Kooperation zwischen Elternhaus und Schule an der KGS Lebensbaumweg
Kommunikationswege und Beratung

Telefon E-Mail
Sekretariat: Mo - Fr 8.30-12.00 Uhr Fr. Weinhold 9794 24-10 kgs-lebenshaumweg@stadt-koeln.de
Schulleiterin: Fr. Essmann 979424 -10 kgs-lebensbaumweg@stadt-koeln.de
Beauftragt mit SL-Aufgaben Hr. Marx 979424 -10 kgs-lebensbaumweg@stadt-koeln.de
Offene Ganztagsschule: Fr. Krisan 9794 24 - 30 info@ogts-kgs-lebensbaumweg.de
Schulhausmeister: Hr. Frenz 97 94 24 — 44 detlef.westenbaum@stadt-koeln.de

Elternsprechtag
e 2 X im Schuljahr (November + Mai)

¢ Mit Bekanntgabe der Notentendenz fir Klasse 3 im 2. Halbjahr und Klasse 4

¢ Zeitlich begrenzt: 15 Minuten

¢ Information Uber die individuelle Lern- und Leistungsentwicklung in den Fachern sowie lber die

Entwicklung des Arbeits- und Sozialverhaltens

Sprechstunden

¢ Angebot von allen Lehrkraften (wéchentlich) e Zeitlich begrenzt: 15 Minuten

¢ grundsatzlich alle Themen

¢ vorhergehende Terminabsprache: Terminwunsch + Anlass ins Mitteilungsheft / per E-Mail

Nicht: in den Pausen; wéhrend des Unterrichts

Regelverstol

¢ VerstoRe werden mdglichst intern mit Schiilern geregelt

e Lehrkraft entscheidet, ob Schiiler ,Nachdenkzettel”

ausfillt

e Kenntnisnahme der Eltern durch Unterschrift, falls erforderlich

Elternbriefe
¢ Mitteilungen der Klassenlehrkraft/Schulleitung

¢ ausschlieBlich per E-Mail, Ausnahme: Rucklaufe erforderlich
Bei wichtigen Informationen, z.B. Stundenplan&nderungen muss Kenntnisnahme der Eltern vorliegen. Kinder
durfen ohne Rickmeldung nicht vorzeitig entlassen werden.

Mitteilungsheft
¢ Stundenplananderung e Terminabsprachen

Nicht: Padagogische Inhalte wie z.B. Konflikte, Beschwerden

Krankmeldungen

¢ ausschlieBlich per E-Mail bis 8 Uhr an die Klassenlehrkraft
¢ Erkrankungen wahrend des Unterrichts: Kinder missen zeitnah in der Klasse oder im Sekretariat
abgeholt werden. Kranke Kinder dirfen nicht mit dem Bus fahren oder alleine nach Hause gehen!

Telefonate / E-Mail

o Lehrkraft gibt den Eltern eine E-Mail-Adresse (Krankmeldungen Schiiler/innen, Terminabsprachen, ...)

¢ Lehrkraft entscheidet Giber Bekanntgabe von Rufnummer

e Telefonate nicht nach 19 Uhr, zeitlich begrenzt

Beschwerden
e Zuerst an die Klassenleitung

e Schulleitung nur einschalten, falls Einigung nicht mdglich

Sekretariat:
e Anderungen personenbezogener Daten
e Busausweise, Busplane

OGS
¢ Krankmeldungen Schiler/innen (Schule und OGS)
e Anderungen Abholzeiten




